Утверждено 
приказом МКОУ
                                                                        «Чернухинская 
 школа-интернат»
                                                                                        от 18.03. 2015 г №102/1-0
Положение

об организации питания обучающихся

МКОУ для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья «Чернухинская школа - интернат»

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п.7 ст.79 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Распоряжением Правительства РФ от 25.10.2010г. №1873-р «Об основах государственной политики РФ в области здорового питания населения на период до 2020 года» Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23.07.2008 года № 45 «Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования», Уставом Организации (далее – Организация). 

1.2. Предметом регулирования настоящего Положения является деятельность Организации по организации и обеспечению обучающихся горячим питанием. 

1.3. Обучающиеся в Организации обеспечиваются бесплатным двухразовым, шестиразовым (для обучающихся проживающих в интернате)  горячим питанием. 

1.4. Организация  в своей деятельности по организации питания обучающихся взаимодействует с Управлением образования и молодежной политики администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области, Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области в Лысковском, Воротынском, Княгининском, Спасском районах, поставщиками продуктов, с которыми заключены контракты, договора на поставку продуктов питания. 

II. Задачи и направления работы 
2.1. Задачи организации питания обучающихся: 

· создание условий, направленных на обеспечение обучающихся рациональным и сбалансированным питанием, соответствующим возрастным физиологическим потребностям в пищевых веществах и энергии. 

· гарантированное качество и безопасность питания и пищевых продуктов, используемых в питании. 

· предупреждение (профилактика) среди обучающихся инфекционных и неинфекционных заболеваний, связанных с фактором питания. 

· учет индивидуальных особенностей обучающихся (в том числе непереносимости ими отдельных видов пищевых продуктов или блюд). 

· соблюдение режима питания. 

· пропаганда принципов здорового и полноценного питания. 

2.2. Направления работы: 

· мониторинг выполнения норм и охвата питанием обучающихся и контроль. 

· организация питания для обучающихся общеобразовательных организаций. 

· учет индивидуальных особенностей обучающихся при организации питания. 

· постоянный санитарно – гигиенический контроль за правильным рационом питания и технологией приготовления блюд. 
· витаминизация 3-х блюд для повышения защитных сил организма. 
III. Правовая основа закупки продуктов питания и финансирование расходов на организацию питания обучающихся
3.1. При закупке продуктов питания Организация руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

3.2. Доставка, завоз продуктов питания осуществляется транспортом поставщиков. Поставщик отвечает за качество принимаемых продуктов, условия их хранения, своевременную и в полном объеме доставку продуктов в общеобразовательные организации, а также обеспечение образовательных организаций документами, подтверждающими качество и безопасность продуктов. Погрузочно-разгрузочные работы в общеобразовательных организациях осуществляются поставщиками. 

3.3. Стоимость питания обучающихся в Организации складывается в соответствии с выполнением натуральных норм питания, установленных СанПин 2.4.5.2409-08. 

3.4. Финансирование питания обучающихся осуществляется за счет областного и районного бюджета. 
IV. Порядок организации питания обучающихся

4.1. Питание обучающихся осуществляется в школьной столовой. 

4.2. Организация обеспечивает обучающихся питанием для двух возрастных групп: 7-10 лет, 11 лет и старше, в соответствии с Примерным меню, согласованным Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области в Лысковском, Воротынском, Княгининском, Спасском районах и нормами питания. 

4.3. Приходящие обучающиеся получают двухразовое горячее питание: завтрак и обед, обучающие проживающие в интернате шестиразовое питание: завтрак, второй завтрак, обед, полдник, ужин и сонник в соответствии с графиком питания обучающихся, который утверждается директором на учебный год. 

4.4. В Организации ведется учет питающихся обучающихся в «Табеле учета посещаемости питающихся детей», ведение табеля осуществляется классными руководителями. 

4.5. Заказ продуктов осуществляется в соответствии с «Табелем учета посещаемости питающихся детей». 

4.6. Выдача готовых блюд, производится после проведения приемочного контроля бракеражной комиссией, состав которой утверждается приказом директора Организации, с занесением в «Журнал бракеража готовой кулинарной продукции». 

4.7. Постановка на  питание обучающихся осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) в устной или письменной форме (на длительный период с составлением приказа по Организации). 

4.8. В случаях, когда количество фактически присутствующих обучающихся в школе-интернате расходится с количеством обучающихся поставленных на питание – лишние порции от завтрака и обеда отпускаются на классы, в которых количество фактически присутствующих обучающихся больше количества обучающихся поставленных на питание. Такое замещение порций фиксируется в «Ведомости реализации блюд в столовой» и заверяется подписью классных руководителей. 

4.9. В случаях, когда количество фактически присутствующих обучающихся меньше количества обучающихся поставленных на питание и не превышает 5% от общего кол-ва детей, поставленных на питание, замещение порций нельзя осуществить (вновь заболевшие дети, родители не своевременно сообщили об отсутствии ребенка и т.п.) – лишние порции от завтрака и обеда распределяются ввиде добавочных порций на классы среднего и старшего звена, в которых присутствует наибольшее количество обучающихся. «Меню» не переписывается. 

4.10. В случаях, когда количество фактически присутствующих обучающихся по Организации меньше количества обучающихся, поставленных на питание, и превышает 5% от общего кол-ва детей, поставленных на питание – лишние порции от завтрака распределяются в виде добавочных порций на классы среднего и старшего звена, в которых присутствует наибольшее количество обучащихся. В целях рационального расходования денежных средств на питание, выписанные для приготовления обеда продукты возвращаются на склад по «Акту возврата продуктов питания». При возврате продуктов питания кладовщик вносит изменения в Книгу учета продуктов питания. 
Могут быть возвращены: овощи, хлеб, яйцо (не прошедшие первичную или тепловую обработку), консервная продукция, кондитерские изделия, масло сливочное, сыр, сметана, молоко свежее (если позволяет срок реализации), масло растительное, сахар, крупы, макароны, фрукты свежие, фрукты сухие. Возврат продуктов, выписанных по «Меню» для приготовления пищи, не производится, если они прошли первичную или тепловую обработку (мясо-говядина охлажденное, грудка куриная охлажденная, филе рыбы индивидуальной заморозки) и тепловую обработку (овощи), а также скоропортящиеся продукты (творог). В данном случае норма выхода готовых блюд из этих продуктов увеличивается. «Меню» переписывается в соответствии с измененными нормами выхода готовых блюд. 

4.13. В целях информирования родителей об ассортименте питания детей в Учреждении ежедневное меню с указанием полного наименования, выхода и стоимости блюд, утвержденное директором и размещается на стенде в школьной столовой. 

4.11. В целях осуществления качественной организации питания обучающихся осуществляется контроль качества поступающей продукции («Журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья» – ответственный: кладовщик), выхода готовых блюд («Журнал бракеража готовой кулинарной продукции» – ответственный: мед. работник). Оценку качества готовых блюд проводит бракеражная комиссия в составе не менее трех человек: медицинского работника, работника пищеблока и представителя администрации Организации. 

4.15. Административно-общественный контроль за организацией и качеством питания осуществляется комиссией административно-общественного контроля за организацией и качеством питания не менее 5 человек, утвержденной педагогическим советом Организации на начало каждого учебного года с составлением акта (не менее одного раза в месяц). Руководит работой комиссии заместитель директора в состав комиссии входят медицинская сестра, бухгалтер, учитель, представитель родительской общественности. 

4.16. Административный контроль за организацией и качеством питания осуществляется администрацией Организации с привлечением социального педагога, медицинского работника с составлением «Листа контроля по питанию». В содержание контроля входит: соответствие количества обучающихся, поставленных на питание и фактически присутствующих, выполнение санитарно-гигиенических требований к питающимся обучающимся, сервировка и раздача блюд и др. 

4.17. В соответствии с ст. 94 ФЗ от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» контроль поставок продуктов питания осуществляет экспертная комиссия в количестве не менее 5 человек, утверждаемая приказом на начало каждого календарного года. В состав комиссии входят директор организации – председатель комиссии, заместитель директора, главный бухгалтер, ответственный бухгалтер, заведующая столовой. 

4.18. Общий контроль за организацией питания осуществляет директор Организации. Контроль за организацией питания, в соответствии с должностными обязанностями, осуществляет заместитель директора. 
V.  Функции работников школы-интерната по организации питания обучающихся
5.1. Администрация: 
- осуществляет контроль, совместно с родительской общественностью, за работой столовой по организации горячего питания обучающихся, выполнением санитарных норм и правил, соответствия поставленных на питание и фактически питающихся обучающихся с составлением Листов контроля не реже двух раз в месяц; 

- обеспечивает соответствие помещений для питания обучающихся, отвечающих санитарно – гигиеническим нормам; 

- регламентирует организацию горячего питания в столовой, устанавливает график питания; 

- создает бракеражную комиссию по контролю за организацией питания и качеством приготовленных блюд; 

- утверждает ежедневное «Меню-требование»; 

- издает приказы по организации питания. 

5.2. Шеф-повар: 
- организует обслуживание горячим питанием обучающихся и работников согласно двухнедельного цикличного меню, утвержденного Территориальным отделом Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области Лысковском, Воротынском, Княгининском,  Спасском районах; 

- составляет ежедневное меню-требование в соответствии с примерным 12-дневным меню горячего питания обучающихся, технологическими картами, следит за выполнением меню-требования; 

- контролирует работу столовой, выполнение норм охраны труда и техники безопасности, СанПиН; 

- осуществляет контроль за качеством сырья, технологией приготовления пищи, качеством готовых блюд, в том числе в составе бракеражной комиссии; 
- размещает в столовой меню с указанием названия блюд, их объема (выхода в граммах); 
- обеспечивает соблюдение сроков реализации готовых блюд; 

- контролирует закладку продуктов в котел в соответствии с меню; 

- ежедневно контролирует соблюдение санитарных норм при отборе суточных проб готовой продукции; 

- контролирует сроки реализации продуктов, готовых блюд, хранение сырой и готовой продукции, обработку продуктов в соответствии с инструкцией; 

- контролирует замещение порций в случаях, когда количество фактически присутствующих обучающихся по классам расходится с количеством обучающихся поставленных на питание по классам и фиксирует замещение в «Ведомости реализации блюд в столовой» (Приложение 1); 

- обеспечивает содержание помещений и оборудования в надлежащем санитарном состоянии в соответствии с действующими санитарными правилами, правилами электробезопасности, пожаробезопасности; 

- своевременно подает заявки на необходимое оборудование и его ремонт, инвентарь, столовую посуду; 

- принимает меры к своевременному ремонту оборудования; 

- реализует лишние порции отсутствующих детей, отражает передвижку порций по классам на других учащихся, ведет «Ведомость реализации блюд в столовой»; 

- ведет учет отпускаемых блюд по табелям; 

- обобщает сведения о присутствующих в Организации  обучающихся. 

5.3. Экономист: 
- ведет учет и контроль за расходом продуктов в соответствии с заключенными договорами и контрактами; 

- ведет контроль за учетом дето-дней по табелям и меню; 

- готовит документацию к заключению муниципальных контрактов и договоров; - производит ежемесячную сверку остатков продуктов с кладовщиком; 

- учитывает исполнение контрактов и договоров; 
5.4. Медицинский работник: 
- пропагандирует гигиенические основы питания среди обучающихся, родителей, педагогического и обслуживающего персонала; 

- ежедневно проводит осмотр работников, связанных с приготовлением и раздачей пищи, на наличие кожных и инфекционных заболеваний. Результаты осмотра заносит в «Журнал здоровья». Больные работники или при подозрении на инфекционные заболевания к работе не допускаются; 

- проводит мониторинг выполнения норм питания, ведет «Ведомость контроля за рационом питания»; 

- осуществляет ежегодный социально-гигиенический мониторинг питания обучающихся; 

- составляет совместно с заведующей столовой ежедневное меню-требование в соответствии с примерным 12-дневным меню горячего питания обучающихся, технологическими картами, следит за выполнением меню-требования; 

- контролирует витаминизацию III блюд с заполнением «Журнала витаминизации третьих и сладких блюд»; 

- контролирует качество сырья продуктов питания, условия его хранения, соблюдение правильности технологического процесса приготовления пищи, своевременное заполнение «Журнала учета скоропортящихся продуктов»; 

- контролирует соблюдение санитарных правил при уборке помещений (столовой, кухни, подсобных помещений), мытье посуды, хранение отходов, а также соблюдение правил личной гигиены; 

- организует своевременность прохождения работниками столовой периодического медицинского осмотра; 

- является членом бракеражной комиссии, ведет «Журнал бракеража готовой кулинарной продукции». 

5.1. Бракеражная комиссия: 
- осуществляет приемочный контроль перед раздачей готовых блюд (цвет, запах, вкусовые качества, степень готовности), снимает пробу, результаты регистрируются в Журнале бракеража готовой кулинарной продукции. При нарушении технологии приготовления пищи, а также в случае неготовности, блюда к выдаче не допускаются. 

5.5. Заведующая складом: 
- осуществляет своевременный заказ продуктов; 

- обеспечивает соблюдение установленных санитарными правилами условий, сроков хранения и реализации скоропортящихся продуктов и ведет соответствующую документацию; 

- ведет учет продуктов питания и отчетную документацию по движению продуктов (прием-выдача). 

- производит ежемесячную сверку остатков продуктов с бухгалтером; 

- пищевые продукты, поступающие на пищеблок, должны соответствовать гигиеническим требованиям и сопровождаться документами, удостоверяющими их качество и безопасность, указанием даты выработки, сроков и условий хранения продукции, сопроводительные документы сохраняются до конца срока реализации продуктов; 

- участвует в составлении ежедневного «Меню»; 

- для контроля за качеством поступающей продукции проводится бракераж и делается запись в «Журнале бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья». 
5.6. Заведующий хозяйством: 
- принимает меры и организует надлежащее содержание материально-технического обеспечения столовой; 

- осуществляет обеспечение столовой моющими и дезинфицирующими средствами, спец. одеждой для работников, посудой и необходимым инвентарем; 

- обеспечивает контроль за выполнением работниками пищеблока требований охраны труда и техники безопасности; 

- подает заявки администрации о необходимости ремонта, замены оборудования на пищеблоке. 

5.7. Классные руководители, воспитатели: 
- осуществляют контроль за выполнением обучающимися санитарно-гигиенических правил, этикета, культуры поведения в столовой; 

- обеспечивают своевременную явку детей в столовую и их сопровождение; 

- ежедневно заполняют «Табель учета посещения питающихся детей» и являются ответственными за сведения в них; 

- ведут работу с родителями по своевременному предоставлению сведений об отсутствии детей в школе и организуют систематическую работу (беседы, лектории и др.) о роли питания в формировании здоровья человека; 

- организуют постоянную информационно-просветительскую работу по повышению уровня культуры питания учащихся в рамках учебной деятельности (в предметном содержании учебных курсов) и внеучебных мероприятий; 

- предусматривают в планах воспитательной работы мероприятия, направленные на формирование здорового образа жизни учащихся, потребности в сбалансированном и рациональном питании; 

В случае отсутствия классного руководителя или воспитателя  его обязанности по организации питания возлагаются приказом директора на лиц их заменяющих. 

8.8. Социальный педагог: 
- проводит мониторинг охвата горячим питанием обучающихся и осуществляет контроль организации питания обучающихся в соответствии с должностными обязанностями и по поручению администрации Организации; 

- участвует в контроле за организацией и качеством питания обучающихся. 

VI. Права и обязанности родителей, обучающихся

6.1. Родители (законные представители) имеют право: 

- обращаться к администрации Организации по проблемам, связанным с организацией горячего питания; 

- вносить предложения на рассмотрение администрации Организации по совершенствованию организации горячего питания; 

- принимать участие в работе комиссии административно-общественного контроля за организацией и качеством питания; 

- запрашивать информацию у администрации Организации по интересующим родителей вопросам; 

- знакомиться с примерным и ежедневным меню, ценами на готовую продукцию в столовой Организации; 

6.2. Родители (законные представители) обучающихся обязаны: 

- своевременно сообщать классному руководителю о болезни ребенка или его временном отсутствии в Организации; 

- своевременно предупреждать классного руководителя об имеющихся у обучающегося заболеваниях и аллергических реакциях на продукты питания. 
6.3. Обучающиеся имеют право: 

- на качественное и своевременное обеспечение горячим питанием в соответствии с меню; 

- на культурное обслуживание. 

6.4. Обучающиеся обязаны: 

- выполнять требования техники безопасности и охраны труда во время пребывания в столовой; 

- соблюдать нормы личной гигиены, правила и культуру поведения в столовой. 

- соблюдать чистоту и порядок в столовой. 

VIII. Перечень учетной документации по организации питания 

8.1. «Журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья» Ответственные: заведующая столовой, кладовщик.

8.2. «Журнал бракеража готовой кулинарной продукции». Ответственный: медицинский работник. 

8.3. «Журнал здоровья». Ответственные: заведующая столовой, медицинский работник. 

8.4. «Журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд». Ответственный: медицинский работник. 

8.5. «Журнал учета температурного режима холодильного оборудования». Ответственная: заведующая столовой. 

8.6. Ведомость контроля за рационом питания. Ответственный: медицинский работник. 

8.7. «Меню-требование». Ответственные: медицинский работник, заведующая столовой, кладовщик, бухгалтер. 

8.8. «Табель учета посещаемости питающихся детей». Ответственные: классные руководители, заведующая столовой. 

8.9. «Акт проверки выхода блюд» - Комиссия административно-общественного контроля за организацией и качеством питания. 

8.10. «Лист контроля по питанию». Ответственный: заместитель директора. 

8.11. «Заключение экспертизы» - экспертная комиссия. 

Принят  на общем собрании работников

Протокол от 17.03.2015 № 2
Принят с учетом мнения Совета родителей

Протокол заседания совета родителей
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